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Al Personale 

All’Albo on line  

All’Amministrazione Trasparente 

 

AVVISO INTEGRATO RIVOLTO A FIGURE PROFESSIONALI INTERNE TUTOR 

PERCORSI CO-CURRICULARI 

 

Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza - Missione 4: Istruzione e Ricerca - Componente 1 - Potenziamento dell’offerta 

dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università - Investimento 1.4: Intervento straordinario finalizzato alla 

riduzione dei divari territoriali nelle Scuole secondarie di primo e di secondo grado e alla lotta alla dispersione 

scolastica. Interventi di tutoraggio e formazione per la riduzione dei divari negli apprendimenti e il contrasto alla 

dispersione scolastica (D.M. 2 febbraio 2024, n. 19). 

 

Titolo del Progetto : “Non Disp.....amoci”  

CNP: M4C11.4-2024-1322-P-51880 

CUP: I34D21000950006 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO il Decreto Legislativo 30/03/2001 n. 165 recante "Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle 

dipendenze della Amministrazioni Pubbliche" e ss.mm.ii.; 

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 08/03/1999 n. 275 concernente norme in materia di autonomia 

delle Istituzioni Scolastiche; 

VISTO il Decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri 30 settembre 2020 n. 166 “Regolamento concernente 

l’organizzazione del Ministero dell’Istruzione”; 

VISTA la Circolare della Funzione Pubblica n. 2/2008; 

VISTA la Circolare 02/02/2009 n. 9 del Ministero del Lavoro che regolamenta i compensi, gli aspetti fiscali e 

contributivi per gli incarichi ed impieghi nella Pubblica Amministrazione; 

VISTO che ai sensi dell’art. 45 del Decreto Interministeriale n. 129/2018 l’Istituzione Scolastica può stipulare 

contratti di prestazione d’opera con esperti per particolari attività ed insegnamenti, al fine di garantire 

l’arricchimento dell’offerta formativa, nonché la realizzazione di specifici programmi di ricerca e di 

sperimentazione;  

VISTO il Regolamento (UE) 2018/1046 del 18 luglio 2018 che stabilisce le regole finanziarie applicabili al 
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bilancio generale dell’Unione, che modifica i regolamenti (UE) n. 1296/2013, n. 1301/2013, n. 1303/2013, 

n. 1304/2013, n. 1309/2013, n. 1316/2013, n. 223/2014, n. 283/2014 e la Decisione n. 541/2014/UE che 

abroga il Regolamento (UE, Euratom) n. 966/2012; 

VISTO il Regolamento (UE) del 12/02/2021 n. 2021/241 che istituisce il dispositivo per la ripresa e la resilienza; 

VISTO il Regolamento (UE) del Parlamento Europeo e del Consiglio del 24 giugno 2021 n. 2021/1060; 

VISTO il Regolamento delegato (UE) della Commissione del 28 settembre 2021 n. 2021/2105 che integra il 

Regolamento (UE) del Parlamento Europeo e del Consiglio n. 2021/241 che istituisce il dispositivo per la 

ripresa e la resilienza, definendo una metodologia per la rendicontazione della spesa sociale; 

VISTO il Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza (PNRR), la cui valutazione positiva è stata approvata con 

Decisione del Consiglio ECOFIN del 13 luglio 2021 e notificata all’Italia dal Segretariato Generale del 

Consiglio con nota LT161/21 del 14 luglio 2021 e, in particolare, la Missione 4: Istruzione e Ricerca - 

Componente 1 - Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università - 

Investimento 1.4: Intervento straordinario finalizzato alla riduzione dei divari territoriali nelle Scuole 

secondarie di primo e di secondo grado e alla lotta alla dispersione scolastica. Interventi di tutoraggio e 

formazione per la riduzione dei divari negli apprendimenti e il contrasto alla dispersione scolastica”; 

VISTO il Decreto del Ministro dell’Istruzione 2 febbraio 2024 prot. AOOGABMI 0000019 recante “Riparto delle 

risorse per la riduzione dei divari territoriali e il contrasto alla dispersione scolastica, in attuazione della 

Missione 4: Istruzione e Ricerca - Componente 1 - Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: 

dagli asili nido alle Università - Investimento 1.4 “Intervento straordinario finalizzato alla riduzione dei 

divari territoriali nella Scuola secondaria di primo e secondo grado e alla lotta alla dispersione scolastica” 

del Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza finanziato dall’Unione Europea - Next Generation EU”; 

VISTO l’Allegato 1 - Decreto di riparto delle risorse per la riduzione dei divari territoriali e il contrasto alla 

dispersione scolastica, in attuazione della Missione 4 - Componente 1 - Investimento 1.4; 

VISTO l’Atto di concessione prot. n. 140654  del 12/10/2024  che costituisce formale autorizzazione all’avvio del 

progetto e contestuale autorizzazione alla spesa; 

CONSIDERATO che l’attuazione del PNRR prevede per l’attuazione della Missione 4 - Componente 1 - Investimento 

1.4 “Intervento straordinario finalizzato alla riduzione dei divari territoriali nelle Scuole secondarie di 

primo e di secondo grado e alla lotta alla dispersione scolastica” l’individuazione del Ministero 

dell’Istruzione e del Merito quale Amministrazione titolare; 

VISTE le Istruzioni operative prot. n. 58542 del 17 aprile 2024 dell’Unità di missione per il PNRR del Ministero 

dell’Istruzione e del Merito; 

RITENUTO pertanto di poter procedere con la individuazione di professionalità interne; 
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VISTO       il Decreto prot. n. 494 del 24/01/2025 di pubblicazione della graduatoria definitiva relativa all’Avviso prot. 

n. 210 del  15/01/2025; 

VISTA la necessità di individuare altri Docenti in qualità di TUTOR per la corretta esecuzione del progetto in 

oggetto. 

 

DETERMINA 

 

Art. 1 Oggetto 

di avviare una procedura di selezione comparativa attraverso la valutazione dei curriculum, per la selezione delle 

seguenti figure professionali: 

 n. 3 incarichi di Tutor per la realizzazione di 3 percorsi formativi e laboratoriali co-curriculari artistici-

Ceramica Lab; 

Nello specifico verranno selezionate le seguenti figure: 

PERCORSI FORMATIVI 
numero  

percorsi 
numero figure TUTOR 

ore di impegno  

per percorso 

Laboratori co-curriculari  

artistico - Ceramica Lab 

 

3 

 

3 15 

 

E nello specifico: 

Laboratori co-curriculari Ceramica Lab 

Titolo del laboratorio Terzo fuoco 

 

 

Descrizione dell’intervento Il modulo consiste in un percorso di potenziamento delle competenze creative 

attraverso la manipolazione, la decorazione e rielaborazione personale. 

Le attività laboratoriali proposte, attraverso il “fare”, rappresentano un 

esempio concreto spendibile per quegli alunni con difficoltà di apprendimento, 

a rischio dispersione ed anche agli alunni con diverse abilità offrendo 

l’opportunità di poter sperimentare la manipolazione tridimensionale e il 

processo di trasformazione della materia e permettendo una risposta reale e un 

progetto manuale lavorativo. 

Data inizio prevista 03/02/2025 

Data fine prevista 30/06/2025 
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Date da definire 

Sedi previste del modulo l. Montanari Via Cesare Battisti 14 

Numero dei destinatari ca. 15 studentesse e studenti Secondaria di primo grado 

Numero ore 15 

 

Per gli incarichi affidati e per le ore previste il compenso è di  34,00 euro/ora per i Tutor, omnicomprensivi di ogni 

onere e ritenuta. 

L’incarico avrà durata dalla data della nomina fino al termine delle attività progettuali, comunque non oltre il 

30/09//2025, salvo proroga. 

 

Art. 2 – Requisiti generali e ordine di ammissione 

Possono presentare domanda gli aspiranti facenti parte della categoria professionale dei Docenti competenti per la 

tematica di candidatura, in servizio presso l’I.C. “Montanari” in possesso dei requisiti richiesti. 

Per l’ammissione alla selezione i candidati devono compilare l’allegato A “Domanda di partecipazione”, debitamente 

firmata in calce e dichiarare di: 

a) essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione europea; 

b) godere dei diritti civili e politici; 

c) non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano l’applicazione di misure di 

prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi; 

d) iscritti nel casellario giudiziale; 

e) essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali; 

f) non essere stati destituiti o dispensati dall’impiego presso una Pubblica Amministrazione; 

g) non essere stati dichiarati decaduti o licenziati da un impiego statale; 

h) non trovarsi in situazione di incompatibilità ovvero, nel caso in cui sussistano cause di incompatibilità, di impegnarsi a 

comunicarle espressamente, al fine di consentire l’adeguata valutazione delle medesime; 

i) insussistenza di situazioni di conflitto di interesse con l’Istituzione Scolastica. 

Tutti i requisiti per l’ammissione devono essere posseduti e comprovati alla data di scadenza del termine utile per la 

presentazione delle domande. L’accertamento della mancanza di uno solo dei requisiti prescritti per l’ammissione sarà 

motivo di esclusione dalla selezione. 

I Partecipanti alla selezione attestano il possesso dei sopraelencati requisiti di partecipazione mediante dichiarazione 

sostitutiva, ai sensi del D.P.R. 445/2000, contenuta nella domanda di partecipazione, che dovrà essere debitamente 

sottoscritta. 
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L’Istituzione Scolastica si riserva di effettuare le verifiche circa il possesso dei requisiti di cui al presente articolo. 

 

Art. 3 Presentazione domande 

L’istanza di partecipazione e la relativa documentazione, tutti debitamente firmati in calce, devono pervenire entro le 

ore 10 del 06/02/2025 esclusivamente a mezzo PEO all’indirizzo rmic8aq00n@istruzione.it oppure a mezzo PEC 

all’indirizzo rmic8aq00n@pec.istruzione.it  

La domanda di partecipazione dovrà essere redatta sull’allegato modello A e corredata da: 

- autovalutazione dei titoli (allegato C per i TUTOR); 

- curriculum vitae redatto secondo il modello europeo; 

- dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilità (allegato D); 

- documento di identità in corso di validità. 

Il curriculum vitae deve essere numerato in ogni titolo, esperienza o formazione per cui si richiede l’attribuzione di 

punteggio e i numeri che lo contraddistinguono devono essere riportati nella scheda di autovalutazione di cui 

all’allegato C. 

 

Art. 4 Cause di esclusione: 

Saranno cause tassative di esclusione: 

1) istanza di partecipazione pervenuta oltre il termine o con mezzi non consentiti; 

2) curriculum vitae non in formato europeo; 

3) curriculum vitae non contenente le dichiarazioni relative agli artt. 38-46 del D.P.R. n. 445/00 e l’autorizzazione al 

trattamento dei dati personali; 

4) curriculum vitae non numerato secondo le indicazioni dell’art. 2; 

5) omissione anche di una sola firma sulla documentazione; 

6) documento di identità scaduto o illeggibile; 

7) scheda valutazione titoli non riportante il rispettivo numero del curriculum secondo l’art. 2; 

8) requisiti di ammissione mancanti o non veritieri. 

 

Art. 5 partecipazione 

Ogni facente istanza può concorrere per una o più figure professionali, presentando un’unica istanza di partecipazione e 

indicando la preferenza nell’attribuzione dell’incarico. 

La griglia di valutazione, che costituisce anche comunicazione in merito ai criteri di ammissione e di valutazione, deve 

essere firmata e allegata alla istanza di partecipazione insieme al CV e ad un documento di identità. 

mailto:rmic8aq00n@istruzione.it
mailto:rmic8aq00n@pec.istruzione.it
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In caso di assenza di preferenze ovvero di errata indicazione, l’eventuale incarico verrà assegnato, senza possibilità di 

modifiche, da parte del Dirigente Scolastico. 

In caso di assenza di candidature per una o più delle figure professionali richieste sarà a discrezione del Dirigente 

Scolastico indire nuovo avviso oppure ricercare all’esterno la figura professionale mancante. 

Il Dirigente Scolastico si riserva, in caso di candidature eccedenti il numero richiesto e con l’accordo delle parti, di 

assegnare più incarichi aumentando il numero di ore a disposizione del Team ovvero di divedere le ore previste tra più 

figure aventi presentato istanza, in accordo con le disponibilità dei partecipanti. 

 

Art. 6 Selezione 

La selezione verrà effettuata dal Dirigente Scolastico, anche senza la nomina di apposita Commissione di valutazione, 

attraverso la comparazione dei curricula, in funzione della Tabella generale di Valutazione titoli allegata e di un 

eventuale colloquio informativo-motivazionale con il Dirigente Scolastico. 

Gli incarichi verranno assegnati nel rispetto dei principi di equità - trasparenza - rotazione - pari opportunità, seguendo 

l’ordine di graduatoria.  

Verrà  redatta n. 1 graduatoria  per figure di “TUTOR”. 

In osservanza del principio di rotazione e di equa distribuzione degli incarichi, verrà prioritariamente assegnato un 

incarico ad ogni candidato dichiarato ammesso seguendo l'ordine di graduatoria. In caso di assenza o insufficiente 

numero di candidature pervenute il Dirigente Scolastico si riserva la facoltà, in accordo con le parti, di aumentare il 

numero di ore relative all’incarico inerente allo specifico ruolo richiesto, di dividere gli incarichi in relazione al numero 

di istanze pervenute, di assegnare più incarichi ai partecipanti, sempre seguendo l’ordine di graduatoria. Il Dirigente si 

riserva la facoltà, all’occorrenza e ove richiesto, di aumentare fino ad un massimo del 30%, compatibilmente con la 

disponibilità delle risorse, le ore dei singoli incarichi. 

Il Dirigente Scolastico si riserva in ogni caso la facoltà, in caso di numero insufficiente di candidature pervenute in 

relazione ai singoli ruoli richiesti, di reiterare l’avviso interno ovvero di adottare sistemi di reclutamento per le figure 

mancanti all’esterno dell’Istituzione Scolastica. 

 

Art. 7 Casi particolari 

In caso di candidature ritenute valide strettamente sufficienti a coprire l’incarico ovvero in qualsiasi altro caso dovesse 

essere ritenuta non necessaria la nomina di una Commissione di valutazione, il Dirigente Scolastico procederà in 

autonomia all’assegnazione immediata dell’incarico.  
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Art. 8 Compiti delle figure professionali 

 

Ruolo di figura professionale TUTOR 

Il Tutor ha come compito essenziale quello di facilitare i processi di apprendimento dei discenti e collaborare con gli 

Esperti nella conduzione delle attività. In particolare il Tutor: 

 predispone, in collaborazione con l’Esperto, una programmazione dei tempi e dei metodi; 

 cura che nel registro didattico e di presenza vengano annotate le presenze e le firme dei partecipanti, degli Esperti e la 

propria, l’orario d’inizio e fine della lezione; 

 accerta l’avvenuta compilazione della scheda allievo, la stesura e la firma dell’eventuale patto formativo; 

 segnala in tempo reale al Dirigente Scolastico se il numero dei partecipanti scende al di sotto del previsto in relazione al 

numero minimo di attestazioni da raggiungere; 

 cura il monitoraggio fisico del corso, contattando gli alunni in caso di inadempienza ai propri compiti in itinere o anche 

prima/dopo l’intervento formativo; 

 partecipa alle riunioni con il Team laddove ritenuto necessario, anche in orario pomeridiano; 

 inserisce i dati relativi alla gestione del percorso; 

 registra le anagrafiche; 

 inserisce la programmazione giornaliera delle attività; 

 concorda l’orario con gli Esperti; 

 provvede alla gestione della classe; 

 descrive e documenta i prodotti dell’intervento; 

 inserisce un resoconto (in termini di ore e importo) delle azioni di accompagnamento eventualmente messe in atto. 

 

Art. 9 Requisiti minimi di accesso  

Vista l’elevata professionalità occorrente per la realizzazione di quanto richiesto dal progetto in oggetto saranno 

considerarti requisiti inderogabili di accesso: 

 

per il Ruolo di TUTOR: 

 essere in possesso di competenze verificabili in merito al ruolo di Tutor di aula 

 

Art. 10 Responsabile del Procedimento 

Ai sensi della Legge 7 agosto 1990 n. 241 viene nominato Responsabile del Procedimento il Dirigente Scolastico 

Professor Antonio Cavaliere. 
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Articolo 11 Pubblicizzazione della procedura di selezione 

Al presente Avviso è data diffusione mediante pubblicazione all’Albo on line del sito web dell’Istituzione Scolastica 

https://www.icmontanariroccadipapa.edu.it/ nonché sulla sezione Amministrazione Trasparente del sito istituzionale. 

 

Articolo 12 Trattamento dei dati personali  

Ai sensi e per gli effetti dell’art.13 del D.Lgs. 196/2003 e dell’art. 13 del Regolamento Europeo 2016/679, riguardante 

“Le regole generali per il trattamento dei dati”, si informa che i dati personali forniti dai candidati verranno acquisiti 

nell’ambito del procedimento relativo al presente avviso pubblico. I dati saranno raccolti e trattati, anche con l’ausilio di 

mezzi elettronici, esclusivamente per le finalità connesse alla presente procedura, ovvero per dare esecuzione agli 

obblighi previsti dalla Legge. Il titolare del trattamento è Istituto Comprensivo rappresentato dal Dirigente Scolastico.

     

Allegati all’Avviso di selezione 

1) Allegato A – istanza di partecipazione; 

2) Allegato C – griglia di valutazione dei titoli; 

3) Allegato D – dichiarazione di insussistenza di incompatibilità. 

 

           Il Dirigente Scolastico 

Prof. Antonio Cavaliere 
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